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Postanowienia ogolne
1. Regulamin dotyczy posiedzen wtadz i kolegialnych organéw statutowych ZNP, o
ktorych mowa odpowiednio w art. 23, art. 24, art. 64 ust. 1, art. 72 ust. 2-4, art. 86 ust. 1

oraz art. 87 ust. 1 Statutu ZNP, zwanych dalej wtadzami i organami.

2. Wtadze i organy mogg odbywac posiedzenia oraz podejmowac uchwaty przy pomocy
srodkéw komunikacji elektronicznej w sytuacjach wyjatkowych, a w szczegélnosci w

obliczu spraw niecierpigcych zwtoki.
3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Czlonku wtadzy lub organu - nalezy przez to rozumie¢ cztonka wiadzy lub
kolegialnego organu statutowego, ktérego posiedzenie zwotane jest i odbywa sie za
pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej,

2) Prezesie - nalezy przez to rozumiec:

a) Prezesa ZNP - w odniesieniu do posiedzen Krajowego Zjazdu Delegatéw, Zarzadu
Gtownego, Prezydium Zarzadu Gtéwnego i Sekretariatu Zarzadu Gtéwnego,

b) prezesa ogniwa organizacyjnego - w odniesieniu do zebrania (konferencji) ogniwa,
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posiedzen zarzadu (rady), prezydium zarzadu (rady) i sekretariatu zarzadu (rady),
c) przewodniczacego komisji rewizyjnej — w odniesieniu do posiedzen komisji i
prezydium komisji,

d) przewodniczacego sekcji zwigzkowej - w odniesieniu do posiedzen zebran

(konferencji sekcji), zarzadéw sekcji i prezydiéw zarzadow sekcji.

3) Biurze - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zarzadu Gtéwnego ZNP albo biuro ogniwa
organizacyjnego ZNP,

4) Microsoft Teams - nalezy przez to rozumie¢ ustuge internetowg (aplikacje) opartg na
chmurze zawierajacg zestaw narzedzi i ustug stuzacych wspétpracy zespotowej,
wchodzaca w sktad Office 365,

5) Microsoft Forms - nalezy przez to rozumie¢ ustuge internetowg (aplikacje) opartg na
chmurze stuzaca do tworzenia ankiet, np. oceniajacych zadowolenie klientow,

formularzy rejestracyjnych, sondazy, quizéw lub testéw, wchodzaca w sktad Office 365.

Zwolywanie posiedzen

4. Posiedzenia wladz i organéw zwotywane sa przez wtasciwe organy ZNP.

5. O posiedzeniu Cztonek wtadzy lub organu jest zawiadamiany najpdzniej na 12 godzin
przed planowanym terminem rozpoczecia posiedzenia za posrednictwem poczty
elektronicznej wytacznie na imienny adres Cztonka wtadzy lub organu na domenie ZNP
(np.: jkowalski@znp.edu.pl lub jkowalski@oupis.pl) oraz poprzez zaplanowanie

posiedzenia w Microsoft Teams w kanale zespotu utworzonego zgodnie z ust. 6.

6. W celu zwotania i odbycia pierwszego posiedzenia za pomocg Srodkow komunikacji
elektronicznej, przed jego zwotaniem tworzy sie w Microsoft Teams zespot, okreslajac
jego nazwe tak, aby odpowiadata nazwie zwotywanego posiedzenia i dodajac do niego

wszystkich uprawnionych do udziatu w posiedzeniu.

7. Proponowany porzadek obrad wysytany jest w formie elektronicznej wraz z

zawiadomieniem o posiedzeniu.

8. Jezeli Cztonek wtadzy lub organu nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu wiadzy lub
organu jest zobowigzany poinformowac o swojej nieobecno$ci odpowiednio Biuro albo
wtasciwego Prezesa (w razie braku Biura) za pomocg sSrodkéw komunikacji
elektronicznej, najp6zniej na 1 godzine przed planowanym poczatkiem posiedzenia

wtadzy lub organu.



Odbywanie posiedzen
9. Posiedzenia wtadz i organ6w odbywaja sie w Microsoft Teams na kanale zespotu

utworzonego zgodnie z ust. 6 Regulaminu.

10. Do zadan przewodniczgcego obrad odbywanych za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej nalezy w szczeg6lnosci czuwanie nad tym, aby posiedzenie przebiegato

zgodnie z przepisami Regulaminu.

11. W trakcie obrad sporzadza sie liste obecnoSci poprzez wygenerowanie jej w ustudze

Microsoft Teams. Sporzadzenie listy odbywa sie w czasie rzeczywistym.

12. Chec¢ zabrania gtosu Cztonek wiadzy lub organu sygnalizuje poprzez wirtualne

podniesienie reki przy uzyciu odpowiedniej ikony.

13. Osoby uczestniczace w posiedzeniu s3 obowigzane w czasie catego posiedzenia do

wlaczenia kamery i udostepnienia obrazu z kamery przewodniczacemu obrad.

14. Do nagrywania posiedzenia uprawniona jest wytgcznie osoba upowazniona przez

przewodniczacego.

15. Osoba uczestniczaca w posiedzeniu winna mie¢ wytaczony mikrofon w urzadzeniu,

poprzez ktdre uczestniczy w posiedzeniu, przez caly czas, gdy nie zabiera glosu.

Glosowania

16. Gtosowania podczas obrad odbywajg sie w ustudze Microsoft Forms poprzez
udostepnienie cztonkom wtadzy lub organu formularza umozliwiajacego oddanie gtosu
za, przeciw, lub wstrzymanie sie od gtosu, a w przypadku glosowan personalnych -
dokonanie wyboru (wskazanie) osoby lub osdb, na ktérych gtos jest oddawany. W
przypadku gtosowan nad kwestiami organizacyjnymi i wnioskami formalnymi
dopuszczalne jest glosowanie przy uzyciu funkcji wirtualnego podniesienia reki, wpisu
na czacie lub poprzez wyrazenie woli w drodze potgczenia audio. Glosowanie odbywa

sie w czasie rzeczywistym.

17. Oddanie gtosu wymaga zaznaczenia odpowiedniego pola wyboru i wystania

wypetnionego formularza.



18. Ustuga Microsoft Forms winna by¢ tak ustawiona, aby zbierata imie i nazwisko
osoby gtosujacej w przypadku glosowan jawnych, oraz bez zbierania tych danych - w

przypadku gtosowan tajnych.

19. Kazdy cztonek ZNP dysponuje jednym gtosem. Niedopuszczalne jest przekazanie
przez Cztonka wiadzy lub organu komukolwiek swoich danych do logowania w
jakiejkolwiek ustudze Office 365 w celu potwierdzenia obecnosci, uczestnictwa w

posiedzeniu lub oddania gtosu.

20. Po zakonczeniu gtosowania przewodniczacy podaje wyniki gtosowania, a w
przypadku gtosowania w ustudze Microsoft Forms udostepnia wyniki na ekranie

wszystkim uczestnikom posiedzenia i odczytuje je.

21. Osoba obstugujaca posiedzenie pobiera z Microsoft Forms zestawienie wynikow

gtosowania jako plik Excel i dotacza wydruk z tymi wynikami do protokotu posiedzenia.

Zasady sporzadzania protokolow z posiedzen
22.7 kazdego posiedzenia wladzy i organu - na podstawie zapisu cyfrowego uzyskanego
w Microsoft Teams zawierajacego obraz i dZwiek zarejestrowane z przebiegu

posiedzenia - sporzadzany jest w formie pisemnej protokét.

Obstuga posiedzen
23. Obstuge organizacyjng i techniczng posiedzen zapewnia odpowiednio Biuro albo
wtasciwy Prezes (w razie braku Biura), za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,

lub wskazana przez niego osoba.
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